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	　(一)负责县政府会议的会务工作,协助县政府领导同志组织实施会议决定事项。
	(二)协助县政府领导同志组织起草或审核以县政府、县政府办公室名义发布的公文。
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	(十)处理群众诉求、咨询、建议，及时向县政府领导同志报告群众反映的重大建议和重要问题，办理县政府领导
	(十一)负责全县政务信息工作。指导、督导全县政府政务公开工作。
	(十二)贯彻执行党和国家对外方针政策以及省委、省政府市委、市政府和县委、县政府关于对外交往工作的决策
	(十三)贯彻执行党和国家的港澳方针政策，归口管理并协调与香港、澳门的交往合作及联络工作;负责国际友好
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	(十六)牵头研判全县金融运行、金融风险和非法金融活动形势。牵头开展全县金融风险应对、金融风险防范处置
	(十七)协调督促有关方面落实省委、省政府和市委、市政府以及县委、县政府决定事项和工作部署，负责对乡(
	(十八)负责辖区内地方金融组织的日常监管，在上级金融管理部门的指导下，负责辖区内非法金融活动防范和处
	(十九)统筹推进数字湖口规划和建设，牵头推进数字政府建设，会同有关部门推进数字社会建设。研究拟订数字
	(二十)统筹数据资源整合共享和开发利用。组织实施大数据发展战略。协调推进数据资源分类分级管理，组织推
	(二十一)协调推动全县数字经济发展，促进数字产业化和产业数字化，组织拟订有关数字基础设施布局规划，协
	(二十二)负责全县电子政务、智慧城市建设的整体推进工作;统筹全县电子政务数据和公共服务平台的建设和管
	(二十三)负责县政府机关事务管理工作，指导乡(镇)人民政府有关机关事务工作。
	(二十四)完成县委、县政府交办的其他任务。
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